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Al personale ATA
Alla DSGA

p.c. Ai docenti

Oggetto: Accesso visitatori esterni_modifiche procedura 

Con l'obiettivo di semplificare la procedura di accesso dei visitatori esterni nelle nostre sedi e di
minimizzare  il  rischio  relativo  al  trattamento  dei  dati  delle   informazioni  sensibili  rilasciate
richieste prima dell'ingresso risulta necessario modificare leggermente la nostra procedura, come
suggerito dal DPO d'Istituto, Dott. Andreino Garibaldi.

La procedura da seguire sarà la seguente:
– Misurazione della temperatura come previsto dal protocollo Sicurezza; 
– Acquisizione della autocertificazione compilata a cura del visitatore con i dati anagrafici,

il recapito telefonico, data di accesso nonché orario di ingresso e uscita;
– Compilazione a cura del collaboratore del registro degli accessi indicando solo il 

nominativo del visitatore. Il collaboratore avrà cura di non mostrare il registro all'utenza. 

Tutte le autocertificazioni dovranno essere trattenute dal personale e collocate in una cartellina
chiusa, non visibile all'utenza. Trascorsi 20 gg. dalla data di compilazione  le autocertificazioni
dovranno essere distrutte. 
Il registro compilato con tutti i nominativi dei visitatori  sarà gestito dal collaboratore scolastico
e conservato per dare la possibilità all'istituto di quantificare gli accessi. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

                                                                                                          Il Dirigente scolastico 
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